PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPEVI

SECRETARIA DE SUPRIMENTOS
Rua Agostinho Ferreira Campos, 675 — Vila Nova | Itapevi | Sdo Paulo | CEP: 06693-120
Telefone: (11) 4143-7600 | licitacoes@itapevi.sp.gov.br

MINUTA DO CONTRATO
INSTRUMENTO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO n° xx/2025
DISPENSA n° __ /2025
Processo SUPRI 296/2025
SECRETARIA GESTORA: Gabinete do Prefeito

Contrato de Empreitada que entre si celebram a PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITAPEVI e a
EMpresa ..o na forma abaixo:

CONTRATANTE: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITAPEVI, inscrita no CNPJ sob o n°® 46.523.031/0001-
28 com Paco na Rua Agostinho Ferreira Campos, 675, Vila Nova Itapevi - [tapevi - SP, neste ato

representada pelo Secretdrio Municipal de ........cceeeuveenes, SENNON.ccceeiiieiiiiiiieenes, portador do
CPFN® e,

CONTRATADA: .ot inscrita no CNPJ sob o n® ................., estabelecida &
...................................................................... Estfadode...........ccceuueeeeeee, N cidade de e,
NO DAIMO ..vvveeiieeeeeieens, CEP: e, Telefone: ...cooeeveeeennnes, e-mail: .oocoeeeeeeieeees,
legalmente aqui representada na forma de seu Confrato Social e alteracdes subsequentes
pelo SENNOT ..., portador da cédula do CPFN® .....eevvevvveevecinnne.

CLAUSULA | - DO OBJETO DO CONTRATO E FUNDAMENTO LEGAL

1.1. O objeto do presente contrato € a CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA DIAGRAMAGCAO
ONLINE DO DIARIO OFICIAL, pelo que se declara em condicdes de executar o objeto, em
estreita observéncia com o indicado no Termo de Referéncia, nas especificacdes e na
documentacdo, objeto desta licitacdo, através do Edital do DISPENSA n° /2025, realizada
que foi, sob o regime de empreitada por precos unitdrios, tipo menor preco e devidamente
homologada pela CONTRATANTE.

1.2. Das quantidades e valores contratados:

VALOR VALOR

ITEM QTD. UNIDADE DESCRICAO UNITARIO TOTAL

Confratacdo de licenca de sistema
informatizado na modalidade Saa$ (Software
as a Service) para estruturacdo da Imprensa
Oficial do Municipio, em meio eletrénico,
acessivel via qualguer navegador de internet
com a disponibilizacdo de acesso ao sistema
para acompanhamento e diagramag¢do RS RS
automdtica, além de manutencdo mensal
com disponibilizagcdo sem restricdo, via rede
mundial de computadores para todo os
municipes, 6rgdos e entidades municipais,
bem como, populacdo em geral, possuindo
cardter continuado.

1 12 Servico

TOTAL GERAL R$

CLAUSULA Il - DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO E DA PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia contratual serd de 12 (doze) meses, contados a partir da data da
ordem de servico;

1
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2.2. O contrato poderd ser prorrogado nos termos do artigo 107 da Lei n° 14.133/2021, de
comum acordo e manifestado com antecedéncia de, no minimo, 90 (noventa) dias antes de
seu término.

CLAUSULA 1Il - DOS PREGOS E DO REAJUSTE DE PRECOS

3.1. O preco deverd ser cotado contemplando todos os custos, relativo ao servico, tudo de
acordo ao pleno atendimento do Termo de Referéncia;

3.2. Os precos contratados serdo fixos e irreajustéveis, durante o periodo de 12 (doze) meses
de vigéncia do confrato. Ocorrendo a hipétese de prorrogacdo contratual, os valores
contratados poderdo ser reaqjustados, utilizando-se como indice o “FIPE — Geral”, cuja data-
base do reagjuste estd vinculada d data do orcamento estimado, qual seja, outubro/2025,
conforme artigo 25, pardgrafo 7° e artigo 92, pardgrafo 3° da Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA IV - DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO

4.1. Os pagamentos serdo mensais e fixos, efetuados mediante apresentacdo de Nota Fiscal,
em moeda brasileira através de depdsito bancdrio, sendo que os dados da conta corrente
foram informados na Proposta Comercial, em até 21 (vinte e um) dias contados do
recebimento da Nota Fiscal Eletrbnica pela Secretaria Municipal de Fazenda e Patrimbnio
devidamente atestada pelo Gabinete do Prefeito.

4.2. A nota fiscal eletronica deverd estar com a discriminacdo resumida do item entregue,
numero da licitagdo, nimero do Contrato, nUmero do Empenho, nUmero do Pedido, local de
enfrega e outros que julgar convenientes, ndo apresentar rasuras e/ou entrelinhas.

4.3. A Nota Fiscal Eletrébnica deverd ser entregue na sede do Gabinete do Prefeito, em hordrio
comercial, cabendo somente a CONTRATADA a responsabilidade pela enfrega da nota fiscal
eletrébnica, ficando a CONTRATANTE isenta de qualquer debito resultante da ndo entrega da
nota fiscal eletrénica.

CLAUSULA V - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

5.1. Cumprir, no que couber para esta execucdo contratual, a Lei n° 13.709, de 14 de agosto
de 2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) e Decreto Municipal n°® 5.848 de 15
de dezembro de 2023, com o objetivo de proteger os direitos fundamentais de liberdade e de
privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, em especial tomar
todas as medidas cautelares para que ndo haja quaisquer infracdes & referida Lei, além de
cumprir com as demais obrigagoes.

CLAUSULA VI - DAS CONDIGOES DE ENTREGA

6.1. O servico serd enfregue na unidade do Gabinete do Prefeito, localizada na Rua Agostinho
Ferreira Campos, 675 — Vila Nova Itapevi- Itapevi/SP — CEP: 06694-120.

6.2. A CONTRATADA obrigar-se-d a enfregar o objeto conforme especificacdes e condicdes
estabelecidas no Termo de Referéncia, Proposta Comercial e nos autos da Dispensa.

6.4. Correrdo por conta da CONTRATADA as despesas para efefivo atendimento do objeto, tais
como fransporte, frete, peddgio, tributos, encargos trabalhistas, previdencidrios, dentre outros.

6.5. O Gabinete do Prefeito/ Departamento de Comunicagdo caberd o recebimento do objeto

e a verificacdo de que foram cumpridos os termos, especificacdes e demais exigéncias, dando-
se em conformidade com o art. 140, inciso ll, alineas "a” e "b" da Lein° 14.133/21:
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a) provisoriamente, recebidos por servidores previamente designados para acompanhamento
e fiscalizacdo, mediante carimbo na respectiva Nota Fiscal/Fatura, para efeito de posterior
verificacdo da conformidade do objeto com as exigéncias do Termo de Referéncia;

b) definitivamente, de forma expressa, em até 03 (trés) dias do recebimento provisério, através
da verificacdo da qualidade e quantidade do objeto, e consequente aceitacdo.

6.6. Constatadas quaisquer irregularidades no objeto entregue, o Gabinete do Prefeito poderd:

6.6.1. rejeitd-lo no todo ou em parte, se ndo corresponder as especificacdes técnicas exigidas,
determinando sua substituicdo e/ou correcdo:

6.6.2. determinar sua complementacdo, se houver diferenca de quantidades ou de partes, sem
prejuizo das penalidades cabiveis.

6.7. As iregularidades deverdo ser sanadas pela CONTRATADA no prazo mdéximo de 02 (dois)
dias, contado do recebimento da nofificacdo por escrito, mantido o preco iniciaimente
confratado.

6.8. Arecusa da CONTRATADA em atender ao estabelecido no item 6.7. levard & aplicacdo das
sancoes previstas por inadimplemento.

CLAUSULA VII - DO VALOR DO CONTRATO E DOS RECURSOS

7.1. O valor deste contrato é de R$ ( ), nGo sendo objeto de reajustamento.

7.2. As despesas com a execucdo do objeto deste contrato correrdo por conta da seguinte
dotacdo:

ORGAO ECONOMIA. FUNCIONAL ACAO DESPESA FONTE RECURSO

02.01.00 3.3.90.39.90 04122 0001 2002 00038 01

7.3. A CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, acréscimos ou
supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos
termos do art. 125, da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA VIII - DA FISCALIZACAO

8.1. O Gabinete do Prefeito caberd o recebimento do objeto, ficando a CONTRATADA
responsdavel pela execucdo do servico entrega até o seu definitivo recebimento, exceto por
danos que sejam de responsabilidade da CONTRATANTE. A Comissdo de Recebimento, serd
constituida por 03 (trés) funciondrios da Prefeitura do Municipio de Itapevi, nomeados pelo
Senhor Prefeito.

8.2. A fiscalizacdo por parte dessa Secretaria ndo eximird ou reduzird, em nenhuma hipdtese, a
responsabilidade da Confratada em eventual falta que venha a cometer, mesmo que ndo
indicada pela fiscalizacdo deste Municipio.

CLAUSULA IX - DO SUPORTE LEGAL

9.1. A presente contratacdo estd sendo formalizada de forma direta, por Dispensa de Licitacdo,
com supeddneo no artigo 75, inciso Il da Lei Federal n® 14.133/2021, e subsequentes alteracoes.

CLAUSULA X - DAS PENALIDADES
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10.1. comete infracdo Administrativa o Contratado que:

a) dercausa dinexecucdo parcial do contrato;

b) der causa d inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano d Administracdo ou
ao funcionamento dos servicos pUblicos ou ao interesse coletivo;

c) dercausa dinexecucdo total do contrato;

d) ensejaroretardamento da execucdo ou da enfrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugcdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

1.1. Respeitado o contfraditério e ampla defesa, poderdo ser aplicadas ao contratado que
incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancoes:

I. Adverténcia, quando o contratado der causa d inexecucdo parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

Il. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e "d" do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

lll. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, "g" e “h" do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
“b", "c" e "“d", que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

IV. Multa:

a) multa de até 0,5% do valor da fatura por dia de atraso, até o limite de 10 (dez) dias;

b) multa de até 10% sobre o valor remanescente do contrato ou instrumento equivalente, para
afraso superior a 10 dias, caracterizando-se inexecugdo parcial;

c) multa de até 30% do valor do contrato, para casos de inexecucdo total;

10.3. Todas as sancdes previstas neste insfrumento poderdo ser aplicadas juntamente com a
sancdo de multa.

10.4. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prdtica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancoes aplicadas & pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com
poderes de administracdo, d pessoa juridica sucessora ou d empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou conftrole, de fato ou de direito, com o Confratado, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia

10.5. NGo serdo aplicadas as sancoes quando o motivo da mora ou inexecucdo decorrer de
forca maior ou caso fortuito, desde que devidamente justificados, comprovados e aceitos pelo
CONTRATANTE.

10.6. Consideram-se motivos de forca maior ou caso fortuito: atos de inimigo publico, guerra,
revolucdo, blogueios, epidemias, fendmenos meteorolégicos de vulto, perturbacdes civis, ou
acontecimentos assemelhados que fujom ao contfrole razodvel de qualquer das partes
confratantes.

10.7. O pedido de prorrogacdo de prazo final dos servicos ou entrega de produto somente serd
apreciado e anuido pela Secretaria Municipal requisitante, se efetuado dentro dos prazos
fixados no contfrato ou instrumento equivalente.

10.8. O valor da multa poderd ser deduzido de eventuais créditos devidos pelo CONTRATANTE

e/ou da garantia prestada pela empresa CONTRATADA, quando por esta solicitada.
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10.9. O prazo para pagamento de multas serd de 10 (dez) dias Uteis, a contar da intfimagdo da
CONTRATADA.

10.10. O pagamento das multas ou a deducdo dos créditos ndo exime a CONTRATADA do fiel
cumprimento das obrigacdes e responsabilidades contraidas neste instrumento.

CLAUSULA XI - DAS PENALIDADES
11.1. comete infracdo Administrativa o Contratado que:

i) dercausa dinexecucdo parcial do contrato;

i) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano d Administracdo ou
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

k) dercausa & inexecucdo total do contrato;

) ensejaroretardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

m) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
conftrato;

n) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

0) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

p) praficar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Respeitado o contraditério e ampla defesa, poderdo ser aplicadas ao contratado que
incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancoes:

I. Adverténcia, quando o contratado der causa d inexecucdo parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

Il. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b",
“c” e "d" do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

lll. Declaragcdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g" e "h" do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
“b", "c" e "d", que justifiqguem a imposicdo de penalidade mais grave.

IV. Multa:

a) multa de até 0,5% do valor da fatura por dia de atraso, até o limite de 10 (dez) dias;

b) multa de até 10% sobre o valor remanescente do contrato ou instrumento equivalente, para
afraso superior a 10 dias, caracterizando-se inexecugdo parcial;

c) multa de até 30% do valor do contrato, para casos de inexecucdo total;

11.3. Todas as sancdes previstas neste instrumento poderdo ser aplicadas juntamente com a
sancdo de multa.

11.4. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prdtica dos atos ilicitos previstos
neste Confrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancoes aplicadas & pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com
poderes de administracdo, d pessoa juridica sucessora ou d empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contfratado, observados, em
todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia

11.5. NGo serdo aplicadas as sancdes quando o motivo da mora ou inexecucdo decorrer de
forca maior ou caso fortuito, desde que devidamente justificados, comprovados e aceitos pelo
CONTRATANTE.

11.6. Consideram-se motivos de forca maior ou caso fortuito: atos de inimigo publico, guerra,
revolucdo, blogueios, epidemias, fendbmenos meteoroldgicos de vulto, perturbacdes civis, ou
acontecimentos assemelhados que fujom ao confrole razodvel de qualquer das partes
contratantes.
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11.7. O pedido de prorrogacdo de prazo final dos servicos ou entrega de produto somente serd
apreciado e anuido pela Secretaria Municipal requisitante, se efetuado dentro dos prazos
fixados no contrato ou instrumento equivalente.

11.8. O valor da multa poderd ser deduzido de eventuais créditos devidos pelo CONTRATANTE
e/ou da garantia prestada pela empresa CONTRATADA, quando por esta solicitada.

11.9. O prazo para pagamento de multas serd de 10 (dez) dias Uteis, a contar da intfimagdo da
CONTRATADA.

11.10. O pagamento das multas ou a deducdo dos créditos ndo exime a CONTRATADA do fiel
cumprimento das obrigacdes e responsabilidades contraidas neste instrumento.

CLAUSULA XII - DA APLICAGAO DAS MULTAS

12.1. As multas e demais sancdes serdo aplicadas através de procedimento administrativo
sancionatdrio, requerido pela Secretaria Municipal Gestora do Contrato, quando for o caso,
por proposta da fiscalizagdo, e se dard da seguinte forma:

a) Instaurado o Processo Administrativo Sancionatério, a Contratada serd notificada via e-maiil
e carta postal com Aviso de Recebimento, para que apresente defesa prévia no prazo de 5
(cinco) dias.

b) A defesa prévia serd analisada, tendo em vista a gravidade da falta cometida pela
Contratada e se for o caso, serd aplicada sancdo administrativa e/ou multa pelo
Departamento de Gestdo de Contratos — Secretaria de Suprimentos, devidamente autorizada
pelo secretdrio da pasta.

¢) Quando da aplicacdo das multas, a Contratada serd notificada administrativamente, com
aviso de recebimento, pela Contratante, para no prazo improrrogdvel de 10 (dez) dias Uteis
recolher a Tesouraria desta, a importéncia correspondente, sob pena de incorrer em outras
sancoes cabiveis.

d) Da aplicacdo de multas, caberd recurso & Contratada no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a
contar da data do recebimento da respectiva notificacdo, a Contratante, através de sua
Procuradoria Municipal, julgard, procedente ou improcedente a penalidade a ser imposta,
devendo fundamentd-la e, se improcedente, a importéncia recolhida pela contratada serd
devolvida pela prefeitura, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data do julgamento.

CLAUSULA XIII - DA EXTINGAO DO CONTRATO

13.1. O CONTRATANTE poderd extinguir unilateralmente o presente contrato, nos termos do art.
137, incisos | a IX, da Lei Federal n° 14.133/21.

13.2. A rescisdo do confrato, na forma da cldusula anterior, acarretard as consequéncias
referidas no art. 139, da Lei de Licitacdes, sem prejuizo das demais sancoes.

CLAUSULA XIV - DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1. O presente contrato é regido pelas normas da Lei Federal n° 14.133/21, logo aplicando-se
a este todas as prerrogativas previstas no art. 104, bem como o Decreto Municipal n® 5.848/2023,
aplicados inclusive aos casos omissos.

14.2. Na contagem dos prazos estabelecidos neste contrato, excluir-se-& o dia do inicio e incluir-
se-& o do vencimento, prorrogando-se este, automaticamente, para o primeiro dia Util, se recair

em dia sem expediente.

14.3. Fazem parte infegrante deste contrato o Edital e seus Anexos, aos quais as partes estdo
vinculadas.
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14.4. A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a execucdo do confrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacdo.

14.5. As partes contratantes elegem o foro da Comarca de Itapevi, com rendncia de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir as questoes oriundas da execucdo da presente
avenga.

E, por estarem de acordo com as Cldusulas acima, assinam o presente em 02 (duas) vias, de
igual teor, na presenca de 02 (duas) festemunhas, para que produza seus legais efeitos.

Prefeitura Municipal de Itapevi, de 2025.

Departamento de Comunicagado
Gabinete do Prefeito

Representante legal da(s) empresa(s)

Testemunhas:
Nome: Nome:
RG: RG:

Dispensa n° /2025 Processo SUPRI 296/2025


mailto:licitacoes@itapevi.sp.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPEVI

SECRETARIA DE SUPRIMENTOS
Rua Agostinho Ferreira Campos, 675 — Vila Nova | Itapevi | Sdo Paulo | CEP: 06693-120
Telefone: (11) 4143-7600 | licitacoes@itapevi.sp.gov.br

ANEXO |
TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO
CONTRATANTE: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITAPEVI
CONTRATADA:

CONTRATO N° (DE ORIGEM): i
OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA DIAGRAMACAO ONLINE DO DIARIO OFICIAL.

e-mail: (*)

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o aqjuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execucdo contratual, estardo sujeitos a andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado
de S&o Paulo, cujo trémite processual ocorrerd pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cédpias das manifestacdes de
interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Elefrbnico, em consondncia com o estabelecido na Resolucdo n°01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a
ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Didrio Oficial do Estado,
Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, em
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-
se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processudis, conforme regras do Cdodigo de
Processo Civil;

d) as informacdes pessoais dos responsdveis pela contratante estéo cadastradas no médulo
eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Arfigo 2° das
Instrucoes n°01/2020, conforme “Declaracdo(des) de Atualizacdo Cadastral” anexa (s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente

publicacdo;

b) Sefor o caso e de nosso interesse, nos prazos € nas formas legais e regimentais, exercer o
direito de defesaq, interpor recursos € o que mais couber.

LOCAL e DATA:
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AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome:
Cargo:
CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACGAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

Pela contratada:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

(*) Facultativo. Indicar quando j& constituido, informando, inclusive, o endereco eletrénico.
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ANEXO Il

TERMO DE REFERENCIA
REQUISICAO N° 06/2025

1. OBIJETO

Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de licenca de sistema
informatizado na modalidade Saas, para estruturacdo e diagramacdo da Imprensa Oficial
do Municipio.

2. ESPECIFICACOES DO OBJETO

MEDIA

MENSAL MEDIA ANUAL

ITEM | QUANT. [UND. |DESCRICAO

Confratacdo de licenca de sistema
informatizado na modalidade Saas
(Software as a Service) para estruturacdo
da Imprensa Oficial do Municipio, em
meio eletrénico, acessivel via qualquer
navegador de internet com @
disponibilizacdo de acesso ao sistema
1 12 Meses | para acompanhamento e diagramagdo | R$ 908,00 [R$ 10.896,00
automdadtica, além de manutencdo
mensal com  disponibilizacdo  sem
restricdo, via rede mundial de
computadores para todo os municipes,
6rgdos e entfidades municipais, bem
como, populacdo em geral, possuindo
cardter continuado.

3. NATUREZA DO OBJETO

O objeto caracteriza-se como servico técnico especializado de natureza continuada, por
envolver solucdo SaaS com funcionalidades especificas de editoracdo, certificacdo digital,
integracdo e publicacdo oficial.

4. JUSTIFICATIVA

A contratacdo é necessdria para garantir a continuidade operacional do Didrio Oficial,
instrumento obrigatdrio de publicidade administrativa. O Municipio ndo dispde de solucdo
propria, e o uso de sistema Saas evita custos com infraestrutura local. A solucdo proporciona
automacdo da diagramacdo, certificacdo digital integrada, acesso publico gratuito e
integracdo com demais sistemas municipais. Estudos no ETP demonstraram que alternativas
como desenvolvimento interno ou contratacdo de grdfica sGo mais onerosas e ineficientes.
A contratacdo estd fundamentada no Estudo Técnico Preliminar anexado ao processo, bem
como na pesquisa de precos que demonstra conformidade com o art. 23 e a vantajosidade
na contratacdo via dispensa (art. 75, 11).

5. CONSIDERAGOES GERAIS
5.1 PARAMETROS DA LICITAGAO

A contratacdo ocorrerd por dispensa de licitacdo pelo valor, conforme art. 75, I, da Lei n°
14.133/21, fundamentada em pesquisa de precos realizada com frés fornecedores do
mercado. O critério de selecdo serd o menor preco global, desde que atendidas todas as
especificacdes técnicas descritas neste TR.
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A escolha dos frés fornecedores consultados para a pesquisa de precos fundamenta-se na
necessidade de obter uma referéncia de mercado representativa, equilibrada e idonea, em
conformidade com os principios da economicidade, competitividade e isonomia, previstos
na Lein® 14.133/2021.

Foram selecionados fornecedores que:

1. Atuam comprovadamente no segmento objeto da contratagdo, possuindo portfélio
compativel com as especificacdes técnicas descritas neste Termo de Referéncia.

2. Apresentam presenga consolidada no mercado, seja por histérico de fornecimento a
administracdo publica ou por notoriedade no setor privado, garantindo maior
confiabilidade na formacdo do preco de referéncia.

3. Possuem condigoes comerciais de atendimento nacional ou regional, o que garante
maior possibilidade de entrega, suporte e confinuidade do servico.

4, Disponibilizam informagdes claras e verificveis sobre seus produtos e servigos,
permitindo a elaboracdo de uma estimativa de preco consistente e auditdvel.

A consulta a trés fornecedores distintos assegura ampla representatividade de valores,
evitando distorcoes e garantindo que o preco estimado seja compativel com os praticados
no mercado, conforme preconiza o art. 23, §1°, da Lei n° 14.133/2021 e boas prdticas de
gestdo publica.

6. DA ENTREGA

Os servicos serdo iniciados apds emissdo da Ordem de Servico. A vigéncia contratual serd
de 12 meses. O pagamento serd realizado em até 21 dias apds apresentacdo da nota fiscal
atestada pelo fiscal do contrato.

7. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)

7.1 O sistema deve dispor de ferramentas completas para o gerenciamento de publicacdes,
permitindo a criacdo ilimitada de usudrios, a definicdo de perfis com parametrizacdo de
atribuicoes, além do blogueio de usudrios e da restauracdo de senhas pelo administrador,
bem como a recuperacdo de senha por e-mail. Deve possibilitar o envio de remessas,
inclusive em lotes, e o confrole de agendamentos, com segregacdo e parametrizacdo das
categorias de documentos, inclusive por usudrio, além de oferecer configuracdes de hordrios
e feriados. O sistema também deve permitir o cancelamento de remessas, inclusive em lote,
e a geracdo de relatérios, abrangendo indicadores de economia financeira e ambiental.
Deve disponibilizar consulta a todas as remessas enviadas, publicadas e canceladas, com
histérico completo e informacdes gerais referentes ao envio, cancelamento e publicacdo.
Além disso, deve permitir o confrole e a geracdo de edicdes extras, bem como o
agendamento de remessas para qualquer data futura, sem limitacdes, com possibilidade de
multiplas datas de envio e selecdo da categoria do documento conforme os pardmetros
definidos pelo gestor.

7.2 Deverd possuir mecanismos para realizacdo diretamente no sistema informatizado de
certificacdo digital, por meio de certificado do tipo A1 ou A3 de servidor pUblico da prépria
Entidade Municipal, funcionando no préprio navegador de internet, sem necessidade de
instalacdo de ferramentas que venham a impactar ou alterar o ambiente/versdo do Java
local do computador, justificadas por necessidade de manutencdo de compatibilidade
com outras ferramentas que utilizam o Java em versdes especificas; e também mecanismos
de infegracdo do certificado digital para assinaturas via celular, sem qualquer necessidade
de salvar a senha no servidor. A certificacdo deve ser operada mediante tunel criptografado
ponta a ponta, viabilizando a autenticidade, integridade, irretroatividade e ndo repudio.
7.3 Deve possuir tfecnologia de marcacdo de hora legal brasileira por credenciadora
homologada da Autoridade de Carimbo do Tempo (ACT ReTEMP/HLB), conforme
documento ICP-Brasil Doc-ICP 11 a 14, sem limite de pdginas e sem limite de edicdes ou
quantidade de certificacdes mensais. As certificacdes realizadas, assim como a marcacdo
de hora legal brasileira, deverdo integradas dentro do préprio arquivo (arquivo Unico formato
PDF), dispensando a criacdo de arquivos multiplos (um de assinatura e um da edicdo) ou a
instalacdo de componentes especiais para leitura/visualizacdo, além de possuir alta
disponibilidade, com meios de certificacdo digital por estruturas alternativas ou rotas de
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conexodes distintas, viabilizadas via tunelamento de operadoras diversas do carimbador;
além de ser disponibilizada a versdo em formato para impressdo, com marcacdo de
certificacdo no préprio documento, ds bordas de todas as pdginas, assim como validador,
autenticador e consulta via gr code.

7.4 A ferramenta deve possibilitar meios para, se o caso, realizar certificacdo conjunta por
mais de um servidor ou, ainda, a realizacdo de geracdo de edicdes em cadernos, caso
conveniente, para cada Poder do Municipio (Caderno Executivo / Caderno Legislativo),
sendo cada entidade responsdvel pela prépria autenticacdo.

7.5 As edicoes devem ser feitas diretamente pelo proprio sistema, aos usudrios competem
apenas enviar os arquivos para a data desejada, com possibilidade de uso em diversos
formatos, como documentos originadas de ferramentas como Word, OpenOffice, Libre
Office, Excel, Adobe Acrobat, entre outros, em qualquer extensdo que seja, por exemplo, txt,
ods, odft, rtf, doc, docx, xls, xIxs, jog, png. pdf, ndo sendo necessdrio qualquer formatagdo ou
configuracdo especifica do conteldo, devendo o conteldo ser extraido e formatado pelo
préprio sistema informatizado, sem qualquer necessidade de interacdo ou parametrizacdo
por parte dos usudrios do sistema, podendo, o gestor, ordenar as publicacdes.

7.6 Para fins de garantia da integridade do documento, ndo serd admitido a inclusdo do
texto diretamente no sistema mediante ferramentas de “copiar e colar” o conteldo em
formuldrios de textos ou editoracdo de qualquer parte textual pelo gestor; isto €, ndo é
necessdrio que qualquer usudrio formate, prepare, segmente ou ajuste os conteldos, tabelas
ou arquivos, devendo ser feito pela prépria ferramenta automatizada mediante extracdo de
conteldo dos arquivos. Além disso, caso se queira corrigir erros de digitacdo no conteudo
do documento, deve ser disponibilizado ao usudrio mecanismos para correcéo do conteldo
processado pelo sistema.

7.7 A extracdo do conteUdo deverd ser feita pela ferramenta e editorada em formato texto,
isto é, ndo é considerado como texto a conversdo dos documentos para PDF e a mera
inclusdo na edicdo. Tal demanda se justifica em decorréncia da necessidade de
manutencdo do conteldo da edicdo em texto puro (e ndo mera conversdo de conteldo
para PDF), a fim de possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos
abertos, estruturados e legiveis por maquina, como determina a Lei do Acesso d Informacdo.
7.8 Os destaques como negritos, sublinhados, itdlicos, hyperlinks, cores, destaques coloridos
e outros aspectos dos arquivos originados de editor de texto ou blocos de textos deverd ser
mantido pela prépria ferramenta para estruturacdo em formato “html” objetivando a
estruturacdo dos dados em formato aberto. No processamento do texto, o sistema deverd
possuir sistema auxiliar de verificador de remessa duplicada, palavras proibidas, conteddo
em branco ou arquivos corrompidos, a fim de auxiliar a infegridade dos documentos.

7.9 Além disso, ndo deve ser necessdrio a realizacdo por parte dos usudrios de preparo dos
arquivos com formatacdo especifica, ndo sendo necessdrio qualquer padronizacdo do
arquivo como tamanho de texto, tipo de fonte, espacamento, cores ou qualquer outro
aspecto, devendo o sistema possuir mecanismos de extracdo e formatacdo do texto em
padrdo definido, sem qualquer necessidade de interacdo ou parametrizacdo por parte dos
usudrios do sistema. Apds a formatacdo pelo sistema, deve ser possivel a edicdo do
conteldo em painel especifico para eventuais correcdes de erros de digitacdo, entre outros
se necessdrio.

7.10 O sistema deve estar apto a insercdo de mensagens institucionais, capas, confracapas
e calhaus personalizados, se for o caso; e possibilitar o uso de layouts personalizados. Além
disso, deve ser possivel que se tenha diagramacdo das edicdes de forma didria ou conforme
demanda da administracdo, permitindo, inclusive, editoracdo de edicdes extras, sem
limitacdo de quantidade e hordrios, conforme regulamentacdo municipal.

7.11 A diagramacdo deve priorizar, ao mdximo, a formatacdo de texto corrido em colunas,
objetivando pesquisa textual no préprio documento e a possibilidade de reconstrucdo da
edicdo mediante o contetdo em formato aberto legivel por mdaquina, sendo a insercdo de
arquivos em pdgina inteira excecdo, por exemplo, quando se fratar de arquivos escaneados,
respeitando o formato horizontal e vertical, cujo &ngulo e posicdo deve ser estabelecido
automaticamente pela ferramenta, mesmo que os arquivos escaneados estejam com
posicdes invertidas.
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7.12 Deve ser possivel arealizacéo de agendamento de remessas, mesmo para datas futuras
e sem limite; com envio multiplos de datas e com possibilidade de selecdo da categoria a
gue se refere o documento, conforme par@dmetros definidos pelo gestor;

7.13 Eventuais cancelamentos, devem ser feitos pelo proprio usudrio responsdvel pelo envio
das remessas, assim como pelo gestor, que terd acesso a todos os documentos enviados, em
sua forma original, para eventual conferéncia e triagem.

7.14 Deve ser disponibilizado pdgina especifica publica e gratuita para consulta das edicdes
e disponibilizado com pesquisas completa em todo o seu conteldo e ndo somente em
descritivos, além de em respeito a Lei do Acesso d informacdo, ser disponibilizado APl /
Webservice em formato aberto json para possibilidade de infegracdo das edicoes e
pesquisas diretamente no sitio oficial da administracdo, além de possibilitar a integracdo
com outros sistema, em cardter completo para selecdo, insercdo, atualizacdo ou eliminacdo
de dados, como o conjunto de ferramentas que forma o sistema de execugcdo orcamentdria,
administracdo financeira e controle, ou sistema de fluxos de documentos, na medida que é
sistema imprescindivel para outras atividades auxiliares, comum a dois ou mais érgdos da
Administracdo PUblica. As edicdes deverdo ser disponibilizadas no mesmo padrdo do Didrio
Oficial da Unido, isto é, o arquivo digital com a certificacdo integrada, assim como a
possibilidade de visualizacdo do conteUdo dos arquivos processados em formato texto e ndo
escaneados de forma individualizados, com link de acesso Unico em pdgina com conteldo
html devidamente formatado mantendo-se as cores, negritos, destaques e outros elementos
e construido pelo conteldo exposto na edicdo, diretamente no navegador, assim como
geracdo de copia da edicdo digital para impressdo, com mecanismos de validacdo e
conferéncia.

7.15 Deve possibilitar, ainda, sistema de cadastro via email por parte de qualquer interessado
para recebimento automdtico das edicdes veiculadas e integracdo aos usudrios do sistema
via mensageiro APl Bot Telegram para informacdes internas da Administracdo, possuindo
alertas como arquivos duplicados, conteUdo assemelhados, inconsisténcias, edicdo gerada.
7.16 O sistema deve permitir o uso multiusudrios, além de ndo possuir limite de pdginas para
publicacdo, limites de assinaturas, carimbos ou edicdes mensais € ndo possuir quantidade
de usudrios a serem criados por entidades, quer seja da Administracdo Direta ou Indireta; e
a interacdo entre o usudrio e o sistema deve ser feita por meio de interface grdfica de facil
entendimento e utilizacdo, além de ser acessivel via rede mundial de computadores, com
utiizacdo nos navegadores de internet convencionais, eliminando-se necessidade de
servidor local e reduzindo-se custos com instalacdo, funcionando em qualquer disposifivo,
seja computador, tablets ou celulares.

8. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (art. 6°, XXIlI, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

A gest@o do contrato serd feita pelo Departamento de Comunicacdo.

A Administracdo compete efetuar o pagamento correspondente ao valor pelos servicos
prestados; zelar pelo sigilo do conteldo dos sistemas acessados. Ndo permitindo seu uso por
terceiros, resguardando, da mesma forma, manuadis, instrucdes ou quaisquer materiais
fornecidos; promover a cépias de seguranca das edicdes devidamente veiculadas.

O fornecedor se responsabilizard integralmente pela realizacdo do objeto contratado, nos
termos da legislacdo vigente, fornecendo o direito de uso, mediante locacdo, ao sistema
informatizado; procederd ao auxilio técnico, especialmente durante o periodo de
implantacdo, bem como treinamento, esclarecendo os pontos que se fizerem necessdrio
para a perfeita consecucdo do objeto; se responsabilizard por quaisquer danos causados
aos seus prepostos ou a terceiros durante a execucdo do objeto licitado e pelo pagamento
de seus tributos e encargos trabalhistas e previdencidrios devidos; além de manter durante
tfoda a execucdo contratual compatibilidade com as obrigacdes assumidas.
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ESTIMATIVA DE PRECOS

O objeto possui o Valor Global médio de R$ 10.896,00 (dez mil, oitocentos e noventa e seis
reaqis), conforme cotacodes obtidas nos termos do artigo 23, da Lei 14.133, de 2021;

Esse valor se adequa dentro do permissivo legal da Dispensa de licitacdo, conforme
procedimento do artigo 72 € 75, inciso Il, da Lei 14.133, de 2021.

8. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

O Contratado deverd cumprir todas as obrigacdes previstas neste ETP e seus anexos,
assumindo a responsabilidade exclusiva pelos riscos e despesas decorrentes da
execucdo inadequada dos servicos, além das responsabilidades adicionais
especificadas a seguir.

A Confratada compromete-se a fornecer todo o suporte necessdrio para a
execucdo os servicos contratados.

A Contratada reconhece o direito do Municipio de ltapevi de, a seu critério,
descontar os valores de multas e outras sancdes pecunidrias devidos, conforme
previsto neste contrato.

Qualguer modificacdo nas especificacdes do Contrato sé poderd ser realizada com
a anuéncia prévia do Municipio de ltapevi, sendo sua gestdo exclusiva do
responsdavel designado pela Administracéo.

A Contfratada deverd comunicar ao responsdvel indicado pela Administracdo, no
prazo de 24 horas, qualquer ocorréncia anormal ou incidente que possa prejudicar a
execucdo dos servicos.

A Confratada se obriga a manter, durante toda a vigéncia do Contrato, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

A Confratada deverd corrigir, de imediato, quaisquer deficiéncias, falhas ou
iregularidades observadas pela CONTRATANTE na execucdo dos servicos ou no
cumprimento das obrigacdes assumidas.

A Contratada é responsdvel por assegurar os meios necessdrios d plena
operacionalidade dos servicos, considerando eventuadlidades como greves ou
paralisacdes de qualquer natureza.

A Contratada deverd informar & CONTRATANTE qualquer alteracdo no endereco
fisico ou eletrénico, conta bancdria ou outros dados necessdrios para o recebimento
de noftificacdes.

. A Contratada deverd comunicar & fiscalizacdo designada pela CONTRATANTE

quaisquer condicdes inadequadas d execucdo dos servicos ou a iminéncia de
siftuacdes que possam comprometer a execucdo do contrato.

. A Contratada serd responsabilizada pelos danos causados & Administracdo ou a

terceiros, seja direta ou indiretfamente, em decorréncia de sua culpa ou dolo, sem
que tal responsabilidade seja mitigada pela fiscalizacdo ou acompanhamento do
6rgdo contratante.

. A Contratada responderd pelo descumprimento das normas legais e infralegais

durante a execucdo do contrato.

. A Contratada deverd apresentar os documentos de habilitacdo exigidos nos artigos

62 a 70 da Lein® 14.133/2021.

. O confrato deverd ser executado de acordo com suas cldusulas e com as normas da

Lei n° 14.133/2021, sendo cada parte responsdvel pelas consequéncias da
inexecucdo total ou parcial (art. 115, caput).

. Em caso de impedimento, paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de

execucdo serd prorrogado automaticamente pelo periodo correspondente,
mediante simples apostila (art. 115, §5°).

. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais

designados ou seus substitutos (art. 117, caput).

. O fiscal do contrato deverd registrar todas as ocorréncias durante a execucdo,

determinando as acdes necessdrias para regularizar falhas ou defeitos observados
(art. 117, §1°).
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18. O fiscal deverd comunicar aos seus superiores, de forma tempestiva, situacdes que
exijam decisdes ou providéncias fora de sua competéncia (art. 117, §2°).

19. A comunicacdo entre a Administracdo e a Contratada deverd ser formalizada por
escrito, sendo admissivel, excepcionalmente, o uso de mensagens eletrénicas (IN
5/2017, art. 44, §2°).

9.DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

Os valores contratados serdo faturados pela Confratada no inicio do més seguinte ao inicio
dos servicos.

Os pagamentos serdo realizados pela tesouraria, diretamente a confratada ou conforme for
informado quando da apresentacdo da Nota Fiscal mediante fransferéncia eletrénica.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE
DISPENSA SEM DISPUTA

10.1 A selecdo do fornecedor para a contratacdo serd realizada por meio do Sistema de
Dispensa sem disputa, conforme autorizado pela Lei n® 14.133/2021, em conformidade com
os critérios estabelecidos para contratacdes diretas, nas hipdteses em que a licitacdo for
dispensavel.

10.2 O critério de julgamento adotado serd o menor prego, em consondncia com o disposto
no art. 75 da Lei n° 14.133/2021, onde o fornecedor que apresentar a proposta com o valor
global mais baixo serd selecionado, desde que atenda integralmente as condicdes de
habilitacdo e as especificacdes do Termo de Referéncia ou Projeto Bdsico.

11. AMOSTRAS

Ndo se aplica.
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